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اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 نظامنامه مالی سازمان نظام مهندسی معدن یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 10 از  1صفحه  

 

 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

 یتعالبسمه
 معدن یمهندسنامه مالی سازمان نظامنظام

 
 104قانون مذکور و مواد  35و  34، 33، 5های ناشی از مواد معدن و وظايف و مسئولیت یمهندسدر اجرای قانون نظام مقدمه:

نامه تدوين اين نظام ،نامه اجرائی آنآئین 108و بندهای الف، ب، پ، ت، ث و ج ماده  106و بندهای ب، ض و ط ماده  105و 
  .است شده

 ی معدن است.مهندسنظامنامه اجرايی قانون نامه مطابق آئیندر اين نظام کاررفتهبههای هاصطلاحات و واژ
 

 فصل اول:  کلیات و تعاریف 
شود، طبق نامیده می "سازمان"نامه به اختصار کـه در ايـن نظام و ارکان آنمعدن  یمهندسعملیات مالی سازمان نظام - 1ماده 

 .شودمیه انجام ناممقررات مندرج در اين نظام
 ، منظور از سازمان مربوط، حسب مورد سازمان مرکزی يا سازمان استان است.نامهنظامدر اين  :تبصره
بايست در دفاتر سازمان ثبت و اسناد آن سازمان از نظر مالی دارای سیستم حسابداری بوده و هرگونه فعالیت مالی می -2ماده 

 نگهداری شود.
هر سال آغاز و در آخر اسفندماه همان سال  ماهنين يک سال هجری شمسی است که از اول فروردسال مالی سازما -3ماده 

 يابد.پايان می
 .شودمینامه انجام و براساس اين نظاممربوط های سالانه در قالب برنامه و بودجه مصوب سازمان کلیه درآمدها و هزينه -4ماده 
 مصوبات عبارت از:  -5ماده 

 .مربوط استت متخذه ثبت شده در جلسات رسمی سازمان مجموعه تصمیما
 بودجه سازمان عبارت از:  -۶ماده 

ها برای انجـام برنامه مصوب در جهت نیل بینی درآمـدهـا و برآورد هزينهبرنامه مالی سازمان برای يـک سال مالی و حاوی پیش
 . استبه اهداف سازمان 

 شود:یل میشرح زير تشکهبودجه سازمان از سه قسمت ب
 ها. ر پرداختـساي ها ورآورد هزينهـها و بافتـبینی درآمدها و ساير دريپیش شامل: بودجه جاری -الف 
 ای.های سرمايهبینی منابع و برآورد هزينهای شامل پیشبودجه سرمايه -ب  
 مانی معین.ز يک دوره رسازمان د بینی از جريانات نقدی ورودی و جريانات نقدی خروجیبودجه نقدی شامل صورت پیش -  پ

 درآمدهای سازمان عبارتست از: -7ماده 
 درآمدهـای عملیاتی شامل:  -7-1

 معدن.  یمهندسقانون نظام 35درآمـدهـای حاصـل از محل اجرای ماده  -الف 
 قانون. 33حق وروديه و حق عضويت اعضای سازمان از محل اجرای ماده  -ب 
 قانون.  33مات پژوهشی، فنی، آموزشی موضوع ماده دريافت بهای ارائه خد - پ
 33اعضاء بابت ارائه خدمات مهندسی ارجاع شده از طرف سازمان موضوع ماده از الزحمه دريافتی دريافت درصدی از حق - ت

 قانون.
 شامل:  یاتیرعملیغ یدرآمدها -7-2

 تسعیر نرخ ارز.و  نشريات ،های ثابتسود حاصل از فروش دارائی -الف
قانون. 33هادها و اشخاص حقیقی و حقوقی موضوع اجرای ماده ، نها و هدايای اعطايی دولتکمک -ب 
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اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 امه مالی سازمان نظام مهندسی معدننظامن یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 10 از  2صفحه  

 

 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

 قانون.  34های وزارت صنايع و معادن موضوع ماده کمک - پ
 ساير درآمدهای مجاز.  -ت
 ها. گذاریسود حاصل از سرمايه - ث

 ای عبارتست از: های سرمايهمنابع حساب - 8ماده 
 ساير منابع. های دولت وها، وام و تسهیلات اعتباری، کمکاندوخته ر وايذخ

 اعتبار، عبارتست از:  - ۹ماده 
 سد.رتصويب میهای سازمان در بودجه مربوطه بهمبلغی که برای مصرف يا مصارف معین جهت نیل به اهداف و اجرای برنامه

 های جاری سازمان عبارتست از:هزينه - 10ماده 
 شود.هائی که برای ايجـاد و تحقق اهداف سازمان و تحصیل درآمدهای عملیاتی انجام مینهيهای عملیاتی شامل هزههزين -10-1
ها و تسعیر ثابت و نشريات، زيان حاصل از کاهش دارائی یهایشامل زيان حاصل از فروش دارائ یاتیرعملیهای غهزينه -10-2

 شود.های عادی مستمر سازمان مربوط نمیفعالیتهای نظیر آن که به نرخ ارز، و ساير هزينه
 ای عبارتست از: های سرمايههزينه - 11ماده 
 گیرد.انجام می یرجاریهای غهايی که برای ايجاد يا افزايش دارائیهزينه
 تشخیص عبارتست از: - 12ماده 

های مصوب سازمان ا و برنامههرای نیل به هدفهايی که تحصیل يا انجام آنها بتعیین و انتخاب کالا يا خدمات و ساير پرداخت
 ضروری است.

 تأمین اعتبار عبارتست از:  - 13ماده 
 اختصاص دادن تمام يا قسمتی از اعتبار مصوب برای مصرف معین.

 تعهد عبارتست از ايجاد دين بر ذمه سازمان ناشی از:  - 14ماده 
 تحويل کالا يا انجام خدمات. -14-1
 که با رعايت قوانین و مقررات در جهت اهداف سازمان منعقد شده باشد. يیدادهااجرای قرار -14-2
 صلاح علیه سازمان.احکام صادر شده از مراجع قانونی ذی -14-3
وظايف با رعايت ضوابط  المللی موضوع اهداف وها يا مجامع بینالمللی و عضويت در سازمانپیوستن به قراردادهای بین -14-4

 قانونی.
 تسجیل عبارتست از: - 15 ماده

 کننده بدهی.موجب اسناد و مدارک اثباتتعیین میزان بدهی قابل پرداخت به
 از:  ستدستور پرداخت عبارت - 1۶ماده 

ها از محل اعتبارات مربوط دستور کتبی که رئیس سازمان مربوط يا مقام مجاز از طرف او برای پرداخت تعهدات و ساير پرداخت
 کند.صادر مینفع در وجه ذی

 عبارتست از: پرداختشیپ - 17ماده 
 گیرد.پرداختی که از محل اعتبارات مربوط، براساس احکام و قراردادها، طبق مقررات پیش از انجام تعهد صورت می

 الحساب عبارتست از:علی - 18ماده 
 .شودپـرداختی کـه بـه منظور ادای قسمتی از تعهد از محل اعتبار مربوط انجام می

گردان عبارتست از: تنخواه - 1۹ماده 
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اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 نظامنامه مالی سازمان نظام مهندسی معدن یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 10 از  3صفحه  

 

 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

سازمان استان به دستور کتبی رئیس سازمان مربوط دار خزانهوجهی که مدير صندوق مشترک يا مسئول امور مالی سازمان يا 
گردان واهها در اختیار مأموری که مجاز به دريافت تنخيا مقام مجاز از طرف او از محل اعتبار مربوط برای انجام برخی از هزينه

 صورت لزوم مجدداً وجه دريافت دارد. ها، اسناد هزينه را تحويل و درتدريج پس از انجام هزينهدهد تا بهاست قرار می
 سپرده عبارتست از: - 20ماده 

گردد منظور تأمین و يا جلوگیری از تضییع حقوق سازمان دريافت میوجوهی که طبق قوانین و مقررات و مصوبات و قراردادها به
 نامه و قراردادهای مربوطه است.نظام نيو استرداد و يا ضبط آن تابع شرايط مقرر در ا

 ها فصل دوم: تشکیل صندوق مشترك سازمان استان
 مدير صندوق مشترک امین هیأت رئیسه و شورای مرکزی در امور مالی بوده و وظايف زير را به عهده دارد:  -21ماده 

 ای امور مالی. نظارت بر حسن اجر -21-1
 نامه مالی. کنترل و تأيید کلیه اسناد مالی با توجه به برنامه و بودجه و نظام -21-2
هیأت رئیسه و شورای مرکزی و  معدن و ارائه آن به یمهندسموقع ترازنامه و بودجه کل نظامپیگیری و نظارت بر تهیه به -21-3

 هیأت عمومی. 
 رسی که از طرف شورای مرکزی معرفی شود. باز يا همکاری با هر حسابرس -21-4
 

نامه اين نظام 7معدن موضوع ماده  یمهندسقانون نظام 35، 33،34در آمـد صندوق مشترک از محـل اجرای مواد  -22ماده 
 شود.  تأمین می

 
های اشی از کمکاعضاء و ساير درآمدها نحق عضويت سالانه درصدی از درآمدهای سازمان استان از محل دريافت  -23ماده 

ی و آموزشکمکاعطايی اشخاص حقیقی و حقوقی، دريافت خدمات پژوهشی و فنی و آموزشی، فروش نشريات و ساير موارد 
 شود.براساس مصوبات شورای مرکزی به صندوق مشترک واريز می مهندسی

 
 شود.جام میها براساس مصوبات شورای مرکزی انهای صندوق مشترک به سازمان استانکمک -24ماده 

 فصل سوم: امور مالی 
دار به پیشنهاد هیأت رئیسه و حکـم رئیس سازمان بـه اين سمت منصوب و عهده مرکزیمسئول امور مالی سازمان  - 25ماده 

 باشد.وظايف زير می
 .شورای مرکزیسیستم مالی با نظارت مدير صندوق مشترک جهت تصويب در  تدوين -25-1
 .شورای مرکزیازنامه سالانه با نظارت مدير صندوق مشترک جهت تصويب در موقع ترتهیه به -25-2
 اداره امور مالی سازمان.  -25-3
 حفظ اسناد و دفاتر مالی سازمان. -25-4
 ها و اسناد مالکیت.نامهها، تضمینا، اوراق بهادار، سپردههنگهداری، تحويل و تحوّل وجوه و نقدينگی -25-5
 نبار و اموال.کنترل موجودی ا -25-6
 تأمین اعتبار. -25-7
 نامه و مصوبات شورای مرکزی.ها با ضوابط و مقررات اين نظامو دريافتها تطبیق پرداخت -25-8
 شود.سازمان واگذار می یعهده مسئول امور مالنامه و ساير مقررات مربوط بهموجب اين نظاموظايفی کـه بهانجام ساير  -25-9

همان وظايف تعريف شده برای مسئول امور مالی سازمان دار است و عهده خزانهبهامور مالی سازمان استان  یتمسئول - 2۶ماده 
باشد.استان می مديره سازمانمنظور از هیأت رئیسه، هیأت در اينجا  ورا در حیطه سازمان استان دارد  25موضوع ماده  مرکزی
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اولد جل |دن های نظام مهندسی معها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 نظامنامه مالی سازمان نظام مهندسی معدن یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 10 از  4صفحه  

 

 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

و تحويل  حفظمسئولیت  شود وبه اين سمت منصوب میمربوط سازمان  امین اموال مأموری است که با حکم رئیس - 27ماده 
 .داردعهده را بهمربوط  سازمان یجمعهای تحت ابوابو تحول و تنظیم و نگهداری دارائی

شود و با رعايت مقررات نسبت به اين سمت منصوب میرئیس سازمان مربوط مأمور خريد مأموری است که با حکم  - 28ماده 
 .نمايدطبق دستور مقامات مجاز سازمان اقدام می ازیها و خدمات موردنو تدارک کالابه خريد 

  فصل چهارم: تنظیم و تصویب بودجه 
معدن، شورای مرکزی هر سال برنامه و بودجه سال آينده  یمهندسنامه قانون نظامآئین 106به استناد بند ط ماده  ـ 2۹ماده 

 :کند. بودجه سازمان بايد حاوی موارد زير باشدايف سازمان تصويب میرا براساس اهداف و وظمرکزی سازمان 
 مقدمه بودجه شامل توضیحات لازم درباره بودجه پیشنهادی و آثار و نتايج اجرای آن. -29-1
 ارقام مصوب و عملکرد بودجه سال قبل. -29-2
 سال جاری. و عملکرد ارقام بودجه مصوب -29-3
 .يندهودجه سال آبینی شده بارقام پیش -29-4
 ضروری. مواردساير  -29-5

بودجه سازمان هر استان نیز در هر سال مشابه فوق و طبق دستورالعمل مصوب شورای مرکزی و با نظارت شورا تدوين : تبصره
 ی سازمان استان برسد.عموممجمعشود و بايد به تصويب می

تواند با تصويب هیأت مديره و تحت نظارت ده، سازمان مزبور میتصويب نرسیتا زمانی که بودجه سازمان استان به - 30ماده 
 کند. بودجه سال قبل را در هر ماه هزينه  12/1معادل شورای مرکزی 

ها و در قـالـب ها با حفظ تقدم درآمدها بر هزينهتوازن درآمدها و هزينهمربوط در تنظیم بودجه سالانه سازمان  -31ماده 
 . شودمی رارـبرق مشخص و ک سال مالی،ـرای يـوب، بـمص یاتیرعملیغ ای عملیاتی وهبـرنـامـه

های درآمد . هر يک از فصلاستهای مختلف بوده و هر فصل شامل چندين رديف دارای فصلمربوط بودجه سازمان  -32ماده 
 . شودمیو هزينه در دفاتر مالی جداگانه ثبت 

های از محل کاهش اعتبار رديف، در يک فصلمرکزی ای بودجه سازمان نههای هزيافزايش اعتبار هر يک از رديف -33ماده 
 :شرح زير مجاز استهب، مشروط بر آنکه در جمع اعتبارات مصوب برای آن فصل تغییری حاصل نشود ديگر از همان فصل،

 در سال. بارکيتا میزان ده درصد با موافقت مسئول امور مالی برای  -33-1
و تصويب هیأت رئیسه رئیس سازمان در سال با پیشنهاد  بارکيصد تا میزان بیست و پنج درصد برای مازاد برده در -33-2

 سازمان.
 و مازاد بر بیست و پنج درصد با پیشنهاد رئیس سازمان و تصويب شورای مرکزی. 2و  1تکرار بندهای  -33-3

و بند  مديرهدار و تصويب هیأت با پیشنهاد خزانه 2ان و بند دار استها بند يک با موافقت خزانهاستانسازمان در مورد  -1 تبصره
 . شوداجرا میتصويب شورای مرکزی و سازمان استان هیأت مديره به پیشنهاد  3

مرکزی با تصويب شورای  در سازمانها با تصويب هیأت مديره و در سازمان استان %10ها تا سقف جابجايی اعتبار فصل -2تبصره 
 است. مرکزی بلامانع 

در سازمان ها، ارقام بودجه مصوب را تواند در صورت افزايش درآمد ناشی از عملکرد خود و سازمان استانسازمان می -34ماده 
عايت ضوابط و ها به پیشنهاد هیأت مديره و تصويب شورای مرکزی و با رو در سازمان استانبا تصويب شورای مرکزی مرکزی 

 مقررات سازمان تغییر دهد.
های مربوط در قالب برنامه مصوب از محل اعتبارات صندوق مشترک شعبه به تفکیک سر فصل يابودجه هر واحد  -35 دهما

 عهده دارد.شعبه مسئولیت حسن اجرای بودجه ابلاغی را بهيا  شود و رئیس هر واحدپس از تصويب شورای مرکزی، ابلاغ می
. کندجداگانه تصويب میم است که شورای مرکزی برای آنها بودجه سازمانی د آن دسته از ارکان نظاـور از واحـمنظ -تبصره 
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اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 نظامنامه مالی سازمان نظام مهندسی معدن یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 10 از  5صفحه  

 

 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

 فصل پنجم:  اجرای بودجه 
  در آمدها و سایر منابع -بخش اول 

 باشد:های سازمان به شرح زير میانواع درآمدها و دريافت -3۶ماده 
 نامه. نظاماين  7ماده و دو يک های موضوع بندی اتیرعملیغو درآمدهای عملیاتی  -الف 
 های عملیاتی و غیرعملیاتی مجاز با تصويب شورای مرکزی.ساير درآمدها و دريافت -ب  
 شود. مبالغی که از سوی صندوق مشترک طبق تصويب شورای مرکزی تخصیص داده می -ج  

مصوب پیشرفت برنامه طبق گردد، تأمین میشورای مرکزی از محل اعتبار صندوق مشترک  اتبراساس مصوبمبالغی که  -تبصره 
 شود. تخصیص داده می

الضمان يا وثیقه يا نظاير آن دريافت عنوان سپرده يا وجهبهها مرکزی يا سازمان استانوجوهی که از طرف سازمان  - 37ماده 
جوه طبق شود واريز شود. رد اين وبايد به حساب مخصوصی که با هماهنگی صندوق مشترک برای اين منظور افتتاح می، شودمی

 مربوط انجام خواهد شد.  یمقررات و قراردادها
 مجاز است.مرکزی های سپرده طبق شرايط اعلام شده از سوی شورای استفاده از نقدينگی حساب افتتاح و -تبصره 

 
 ها ها و سایر پرداختهزینه -بخش دوم 

 د زير است: شامل موارها مرکزی يا سازمان استان ای سازمانهای هزينهفصل -38ماده 
 (العاده مأموريت و....مربوط به ارکان سازمانو فوق جلسهالزحمه ثابت و حقشامل حق)ارکان سازمان  -38-1
 و...( پاداش  ها، حق مأموريت،پرسنلی )حقوق، دستمزد، مزايا، کمک -38-2
التحقیق، حق ای،الزحمهحق اتـراردادی، خدمـات قـدمـرق، خـرفی، آب و بـعمومی )پست، اجاره، کالاهای مص -38-3
 و...(  فیالتألحق
های تخصصی، سمینارها ، مجامع گروههادر سازمان استان برگزاری اجلاس هیأت عمومی، مجامع عمومیگردهمايی ) -38-4
 (و...
 ای و...( ای )ساختمان، تأسیسات، کالاهای سرمايهسرمايه -38-5
  (و...ها و رفع خسارات یو دارايتعمیر اموال ) ونگهداریتعمیر -38-6
   (و...)نشريه و کتاب ات انتشار -38-7
  ( معدن است یمهندسمشارکت )در امور مختلف که دارای منافع مادی و معنوی برای نظام -38-8
   مالیات، بیمه و غیره( عوارض،عوارض ) -38-9
  (های قبل نباشدهايی که جزو سرفصلهزينه)ساير  متفرقه -38-10
 

کند و استفاده از اعتبارات خود برای اشخاص ايجاد حق نمی یبه خوديا سازمان استان وجود اعتبار در بودجه سازمان  -3۹ماده 
 خود صورت پذيرد.الزاماً بايد با رعايت مقررات مربوط به

 
ر پرداخت بعمل ها به ترتیب پس از طی مراحل تشخیص، تأمین مالی، تعهد، تسجیل و صدور دستوپرداخت هزينه -40ماده 

 خواهد آمد.
عهده رئیس سازمان استان و اختیار و مسئولیت مراحل تشخیص، ايجاد تعهد، تسجیل و دستور پرداخت در استان به -41ماده 

استان سازمان ها با قوانین و مقررات در عهده رئیس سازمان و مسئولیت تأمین مالی و تطبیق پرداختمرکزی به سازماندر 
است.مسئول امور مالی مرکزی به عهده  سازماندار و در هعهده خزانبه
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های موضوع اين ماده حسب مورد و بدون واسطه از طرف مقامات مذکور به ساير مقامات سازمان اختیارات و مسئولیت -تبصره 
 شود.باشد، لیکن تفويض اختیار موجب سلب مسئولیت از تفويض کننده نمیکلاً يا بعضاً قابل تفويض می

کند )از قبیل اجاره، خريد های جاری مستمر که نوعاً انجام آن از يک سال مالی تجاوز میدر مورد آن قسمت از هزينه -42ماده 
کند منعقد نمايد و در اين که مـدت اجرای آن از سال مالی تجاوز می يیتواند قراردادهار آن( سازمان مربوط میيخدمات و نظا

منظور و به تصويب مربوط اعتبارات در بودجه سالانه سازمان  ريگونه تعهدات مقدم بر سارداخت اينصورت اعتبارات لازم برای پ
 خواهد رسید.

 های مصوب باشد. بايست در قالب برنامهمینیز های موضوع اين ماده هزينه -تبصره 
طبق دستورالعملی که با  ت مربوط،گردان با رعايت مقررانحوه پرداخت، کنترل، تسويه و تحويل و تحول تنخواه -43ماده 

 باشد.به تصويب شورای مرکزی خواهد رسید، میمعاون مالی و پشتیبانی پیشنهاد 
 

ن مقدور نباشد با تشخیص و دستور کتبی ودر مواردی که ارائه اسناد و مدارک لازم برای تسجیل و تأديه تمام دي -44ماده 
الحساب قابل پرداخت عنوان علیداکثر تا هفتاد درصد مبلغ بدهی تسجیل شده بهرئیس سازمان مربوط يا مقام مجاز از طرف او ح

 است.
در موارد زير از محل اعتبارات مصوب و با دستور کتبی رئیس سازمان مربوط يا مقام مجاز از طرف او  پرداختشیپ -45ماده 

 قابل پرداخت است.
 دره برای مدت مأموريت.وجوه مربوط به هزينه مأموريت موقت طبق احکام صا -الف 
 پرداخت تأديه گردد.عنوان پیشوجوهی که طبق قراردادهای منعقده بايد به -ب 
تأديه  پرداختشیهای متعلقه بايد به صورت پوجوهی که بابت افتتاح اعتبار اسنادی برای خريد از خارج از کشور و هزينه -ج 

 شود.
 آنها. يرو نظا ازیساير نشريات موردنوجوه مربوط به آبونمان روزنامه و مجله و  -د 

مساعده حقوق و مزايای کارکنان سازمان حداکثر تا دو سوم دريافتی ماه قبل با پیشنهاد مسئول مستقیم و تأيید رئیس  -هـ 
 سازمان مربوط.

 بايد تأديه شود. پرداختشیساير وجوهی که طبق مقررات به صورت پ -و 
 .دشوين ماده به ترتیب زير واريز يا تسويه میهای موضوع اپرداختپیش - 1تبصره 

 های موضوع بند )الف( حداکثر يک ماه پس از تاريخ خاتمه مأموريت.پرداختپیش - 1
 های موضوع بند )ب( به ترتیبی که در قرارداد ذکر شده است.پرداختپیش - 2
 م خدمت.های موضوع بندهای )ج( و )د( پس از تحويل کالا يا انجاپرداختپیش - 3
 های موضوع بند )هـ( در موقع اولین پرداخت قطعی.پرداختپیش - 4
 های موضوع بند )و( بعد از تحويل کالا يا انجام خدمت.پرداختپیش - 5

مسئول امور مالی در سازمان مرکزی يا پرداخت در مدت مقرر از طرف گیرنده وجه تسويه نشود، پیش کهیدرصورت - 2تبصره 
تأمین و  پرداختشیمکلّف است علاوه بر کلیه اقدامات لازم، از محل مطالبات او معادل مبلغ پ هاسازمان استان دار درخزانه

 تسويه نمايد.
موجب قراردادها تحت عنوان وديعه و يا حق اشتراک طبق قوانین و مقررات به مربوط وجوهی که توسط سازمان - 4۶ماده 

 باشد.خود میشود مشمول قراردادها و مقررات مربوط بهنها به مؤسسات ديگر پرداخت میآب، برق، تلفن، تلکس، گاز و نظاير آ
به  مرکزیسازمان استان و در سازمان دار خزانهها، به عهده موقع کسور تکلیفی در استانمسئولیت کسر و ارسال به - 47ماده 
است.مسئول امور مالی  عهده
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وسیله چک بهکه  يیهاآن قسمت از پرداخت یاستثنابه، شوديا حواله بانکی انجام می با صدور چک هاکلیه پرداخت - 48ماده 
 . شودمی پرداختگردان توسط مأمورين مجاز از محل تنخواهنبوده و مقدور 
نفع، به حساب یشود با گواهی بانک دائر بر انتقال وجوه به حساب ذوجوهی که از طريق حواله بانکی پرداخت می -تبصره 
 منظور خواهد شد. همربوط
، رسدبه تصويب میمربوط یلی سازمان صمانده اعتبارات مصرف نشده هر سال که به سال بعد منتقل و ضمن بودجه تف -4۹ماده 
ايجاد ولی در سال مربوط پرداخت نشده است، مورداستفاده مربوط منظور تأديه تعهدات سنوات قبل که توسط سازمان بهبدواً 

 .گیردقرار می
به هر عنوان مشروط بر آن است که به تشخیص رئیس  نهيهزپرداخت هر گونه وجهی تحت عناوين مددکاری و کمک -50ماده 

وجه در جهت اهداف سازمان باشد. وجوه پرداختی از اين بابت با اخذ رسید  کنندهافتيسازمان مربوط فعالیت فرد يا مؤسسه در
ها نبايد از میزان رقم تعیین شده در بودجه مجموع اين قبیل پرداخت .ظور خواهد شدوجه به حساب هزينه من کنندهافتياز در

 ها تجاوز نمايد.سالانه سازمان مربوط برای اين قبیل هزينه
و استفاده آن شعب يا نمايندگی  وسازمان استان سازمان مرکزی يا های داخلی برای های ريالی در بانکافتتاح حساب -51ماده 

هیأت مديره شورای مرکزی يا تصويب به ترتیب منوط به های ياد شده با رعايت قوانین و مقررات ذيربط انسداد حساب از آنها و
 است.سازمان استان 

 های خود را به مدير صندوق مشترک اعلام کنند.مشخصات حساببايد ها آنشعب يا نمايندگی  وها سازمان استان -تبصره 
، مأموريت، پاداش و کارانه کارکنان سازمان براساس ضوابط و مقررات کار، اضافهو دستمزد ضوابط پرداخت حقوق -52ماده 

 رسد، خواهد بود.باشد و در موارد خاص و مغاير، طبق ضوابطی که به تصويب شورای مرکزی میقانون کار می
باشند می یمدت و جزئاردادهای کوتاهپرداخت به افرادی کـه طرف قـرارداد مستمر سازمان مربوط نبوده و تابع قر -53ماده 

سازمان  با موافقت هیأت رئیسه مصوبات شورای مرکزی وارچوب هالتحقیق، در چالزحمه کارشناسی و حقالجلسه، حقبابت حق
 مرکزی يا هیأت مديره سازمان استان خواهد بود.

و استفاده از مربوط لی و اعتباری بنام سازمان های داخلی و خارجی و مؤسسات ماای ارزی در بانکهافتتاح حساب - 54ماده 
 باشد.تصويب شورای مرکزی میمنوط به های ياد شده با رعايت قوانین و مقررات ذيربط آنها و انسداد حساب

زمان ها، بروات، اوراق بهادار، اسناد بانکی و قراردادها در ساها، سفتهکلیه اسناد و اوراق تعهدآور سازمان نظیر چک - 55ماده 
در چهارچوب مصوبات شورای و در سازمان مرکزی همراه با مهر سازمان استان استان دار سازمان خزانهها با امضاء رئیس و استان

 عتبر است.مرکزی م
 های مالی فصل ششم: تنظیم حساب و تهیه گزارش

اصول و ضوابط پذيرفته شده حسابداری ها با رعايت و سازمان استانمرکزی های مالی سازمان ها و گزارشحساب - 5۶ماده 
 تنظیم خواهد شد. رسدیطبق دستورالعملی کـه توسط مدير صندوق مشترک تهیه و به تصويب شورای مرکزی م

های کل و معین واحد تحت مکلّفند تراز آزمايشی حسابهر سازمان استان  دارخزانهمسئول امور مالی سازمان مرکزی و  - تبصره
اولین تنظیم و حداکثر تا دهم  فصلهای بانکی را در پايان هر یز گزارش اجرای بودجه و صورت مغايرات حسابمسئولیت خود و ن

 ازمان مربوط و مدير صندوق مشترک ارسال دارند.ترتیب به شورای مرکزی و هیأت مديره سبه ماه فصل بعد 
را ها های استانمرکزی و سازمانعین سازمان ای کل و مهمدير صندوق مشترک موظف است تراز آزمايشی حساب - 57ماده 

های بانکی همراه با گزارش اجرای بودجه و صورت مغايرات حساباول فصل بعد تهیه و حداکثر تا پايان ماه  فصلدر پايان هر 
به رئیس سازمان ارائه نمايد.را 
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 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

را تا پانزده ارديبهشت هر سال به بازرس هیأت مديره سازمان استان موظف است گزارش مالی و تراز سالانه خود  -58ماده 
به شورای  ماهبهشتياردسازمان ارائه کند و رئیس سازمان مکلف است گزارش مالی و تراز سالانه سازمان مرکزی را تا پانزده 

 مرکزی ارائه کند. 
علاوه بر هیأت مديره به ی، عموممجمعروز قبل از تشکیل  ()پانزده 15بازرس موظف است نظر نهايی خود را حداقل  -تبصره 

 مدير صندوق مشترک نیز اعلام کند. 
های مالی صورتگزارش خلاصه ها، های بازرسی سازمان استانمدير صندوق مشترک مکلف است با توجه به گزارش - 5۹ماده 

در شورای مرکزی ح طربرای رئیس سازمان جهت  و خردادماه سال بعد تنظیم آخررا حداکثر تا  هااستان هر سال مالی سازمان
ها های استانی هريک از سازمانعموممجمعها را همراه با تأيیديه و شورای مرکزی گزارش وضعیت مالی استانارسال نمايد 

بررسی و نتیجه را همراه پیشنهادات و نتايج بررسی و تايید گزارش مالی و ترازنامه سازمان مرکزی، از طريق رئیس سازمان 
 ررسی و تصويب نهايی به هیأت عمومی ارائه خواهد نمود.ی جهت بمهندسنظام

 به همراه داشته باشد.نیز های تحلیلی مربوط را از سوی بازرس بايد گزارش یعمومهای مالی ارائه شده به مجمعصورت -تبصره 
 ها،های استانو سازمانمرکزی  در پايان هر سال مالی اولًا با بررسی وضعیت مطالبات سازمانبايد رئیس سازمان  - ۶0ماده 

ها منظور نمايد و ثانیاً برای آن دسته از مطالباتی که امکان وصول آن در حسابرا الوصول ذخیره لازم برای مطالبات مشکوک
به نهايی برای اخذ تصمیم ، برنامه اصلاحی پس از تأيید شورای مرکزی ووجود ندارد مراتب را همراه با گزارش توجیهی لازم 

 نمايد. ارائهومی هیأت عم
و يا به  کنداستان، تغییر دار سازمان مرکزی يا خزانهمسئول مالی سـازمان يا در مواقعی کـه مدير صندوق مشترک  - ۶1ماده 

مربوط  یجمعهر عنوان مسئولیت از آنان سلب شود حداکثر ظرف مدت يک ماه از تاريخ تغییر يا سلب مسئولیت، سوابق و ابواب
                                 مجلس به شرح زير تحويل و تحوّل خواهد شد.با تنظیم صورت

هیأت  تأيیدتنظیم و پس از  و امضای بازرس سازمان استان، صورتجلسه تحويل و تحول با حضوردار خزانهدر مورد تغییر  -الف 
 گردد.سازمان استان، اقدام میمديره 

دبیر و امضای ، صورتجلسه تحويل و تحول با حضور مسئول مالی سازمان مرکزی ودر خصوص تغییر مدير صندوق مشترک  -ب 
 گردد.ارائه میشورای مرکزی اجرايی تنظیم و جهت تأيید به 

، دار قبلی سازمان استانقبلی سازمان مرکزی يا خزانهمالی امور صندوق مشترک يا مسئول قبلی در مواردی که مدير  -تبصره 
يا نماينده مربوط با حضور رئیس سازمان  ،خود استنکاف نمايند و يا به هردلیل، تحويل و تحوّل میسر نباشد یجمعاز تحويل ابواب

. استنکاف و عدم حضور مسئول قبلی به هر شودداده میتحويل مسئول جديد مجلس به مربوط با تنظیم صورت یجمعوی ابواب
 علت رافع مسئولیت او نخواهد بود.

 فصل هفتم: نظارت 
اه ـه مـر سـباشد. سازمان استان در پايان های به عهده بازرس و مدير صندوق مشترک میاعمال کنترل بودجه - ۶2اده م

ها و مقايسه نتايج واقعی عملیات انجام شده با شعب و نمايندگی وگزارش عملکرد خود  لیوتحلهيگزارش جامعی مبنی بر تجز
 نمايد.بازرس و مدير صندوق مشترک ارائه میهای مندرج در بودجه تهیه و به بینیپیش
از طريق ، معدن یمهندساجرائی قانون نظام نامهنيیآ 74و  73اعمال نظارت مالی در سازمان استان موضوع مواد  - ۶3ماده 

 .شودانجام میبازرسان 
معدن انتخاب بازرس يا بازرسان  یسمهنداجرائی قانون نظام نامهنيیآ 108در اجرای موضوع بندهای ب، پ و ث ماده  - ۶4ماده 

 موردی با پیشنهاد رئیس سازمان و تصويب شورای مرکزی خواهد بود. 
وظايف عنوان شده برای بازرس در قوانین عمومی و ساير ، همان وظايف و اختیارات بازرس يا بازرسان موضوع اين ماده -تبصره 

شود. ه میرداذصويب شورای مرکزی به عهده بازرس موردی گوظايفی خواهد بود که بنا به پیشنهاد رئیس سازمان و ت
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ولاجلد  |معدن های نظام مهندسی ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 نظامنامه مالی سازمان نظام مهندسی معدن یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 10 از  9صفحه  

 

 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

 فصل هشتم: اموال 
دار سازمان مرکزی يا خزانهبه عهده مسئول امور مالی سازمان  رمنقولیمسئولیت حفظ و حراست اموال منقول و غ - ۶5ماده 

رئیس عهده  ها بهو در سازمان استانو مسئولیت نظارت و تمرکز و نگهداری حساب اموال با مدير صندوق مشترک استان بوده 
 است. سازمان استان 

است و شامل: کلیه اموالی است که با توجه به  یرمصرفیمنظور از اموال منقول موضوع اين ماده، اموال منقول غ – 1تبصره  
لات و وسايط نقلیه( و آ)مانند اثاثیه اداری، تجهیزات فنی و ماشین ر آنـول عمر مفید و قیمت متغیـماهیت و نوع مصرف و ط

 برگشت است. شود و هزينه مربوط آن قابلنوع استفاده از آن مستهلک می
و نگهداری است سازمان  یجمعمعدن جزو ابواب یمهندساموال منقول غیرمصرفی و غیرمنقول مجموعه ارکان نظام -2تبصره 

که با توجه به است ن و تأسیسات نصب شده در آن ساختما، شامل زمینو باشد حساب آنها به عهده مدير صندوق مشترک می
 گردد. طول عمر مفید ساختمان و تأسیسات و ماهیت آن نگهداری و مستهلک می

سازمان دار سازمان مرکزی يا خزانهگزارشی از نحوه نگهداری اموال هر سه ماه توسط امین اموال به مسئول امور مالی  -3تبصره 
 . شودمیارائه استان 
مؤسسات موکول به موافقت قبلی شورای ساير به ها مرکزی و سازمان استان سازمان رمنقولیغو انتقال اموال منقول  - ۶۶ماده 

 باشد.مرکزی می
پرداخت وجهی را مخالف قانون و مقررات دار سازمان استان و يا مسئول امور مالی سازمان مرکزی، خزانه کهیدرصورت - ۶7ماده 

کند. رئیس سازمان مربوط پس از با ذکر مستند قانونی مربوط کتباً به رئیس سازمان مربوط اعلام می تشخیص دهد. مراتب را
دستـور را کتباً به عهده  بودنیوصول گزارش، چنانچه پرداخت را منطبق با قوانین و مقررات تشخیص داده و مسئولیت قانون

 استمکلّف مسئول امور مالی يا  دارخزانه ونمايد اعلام میئول امور مالی مسيـا  داربگیـرد، مراتب را بـا ذکر مستندات بـه خزانه
 يا شورای مرکزی گزارش نمايد.و بازرس نسبت به پرداخت وجه اقدام و مراتب را حسب حوزه عمل به هیأت مديره 

در خصوص ، ای استفاده نمايدهای سرمايهدر مواردی که سازمان از اعتبارات بودجه عمومی دولت برای تملّک دارائی - ۶8ماده 
 ای دولت خواهد بود.های سرمايهاعتبارات مذکور تابع مقررات مربوط به تملّک دارائی

سال بعد در دفتر دارائی  ماهنيشده و قبل از پايان فرورد یبردارکلیه اموال سازمان مربوط بايستی هر سال صورت -۶۹ماده 
 اموال کد مخصوص و شماره مربوط در دفتر منظور و ثبت خواهد شد. سازمان مربوط ثبت گردد. برای هر يک از 

های بعدی آن بايستی در دفتر دارايی ثبت شود و به تناسب، هزينه استهلاک قیمت تمام شده هر يک از اموال و هزينه -70ماده 
 آن نیز تعیین گردد. 

دار سازمان مرکزی يا خزانهه باشد، مسئول امور مالی در مواردی که اموال سازمان مربوط مفقود يا به سرقت رفت - 71ماده 
 مراتب را به رئیس سازمان مربوط گزارش خواهد کرد تا اقدامات لازم صورت گیرد.  سازمان استان 

توسط رئیس سازمان مربوط حسب مورد ، چگونگی تأمین خسارت ناشی از مفقودشدن اموال و نحوه پیگیری موضوع -1تبصره 
 و شورای مرکزی مطرح و اتخاذ تصمیم خواهد شد. در هیأت مديره 

های اقدام لازم جهت اصلاح حساب، نامهنظامبرابر ضوابط اين و تصويب نحوه جبران آن با توجه به میزان خسارت وارده  -2تبصره 
 مالی صورت خواهد گرفت.

اقدامی در مورد آنها بايستی با رعايت مفاد  و هرگونهاست معدن  یمهندساموال ارکان سازمان متعلق به سازمان نظام -72ماده 
 باشد. های ارجاعی و اداری ممنوع میاستفاده اختصاصی از اموال سازمان به جز در مأموريت نامه باشد.اين نظام

ويب باشند با تصراداری برای افرادی که در پیشبرد اهداف سازمان مؤثر میـات غیـاستفاده از اموال سازمان در ساع -73ماده 
مجاز است. سازمان مربوط هیأت رئیسه 
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اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 نظامنامه مالی سازمان نظام مهندسی معدن یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 10 از  10صفحه  

 

 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

های بايستی شرايط استفاده، مدت، نحوه نگهداری، هزينهمديره سازمان استان هیأت شورای مرکزی يا در مصوبات  -تبصره 
 های احتمالی و غیره تعیین گردد.مربوطه، خسارت

رئیس سازمان و نامه بنا به پیشنهاد ی مواد اين نظامابهام در نحوه اجرادارای بینی نشده، مسکوت يا موارد پیش - 74ماده 
 شورای مرکزی عمل خواهد شد.تصويب 

  
ات اولین اجلاس ـبه استناد اختیارات ناشی از مصوبتبصره  23ماده و  75فصل شامل   8با يک مقدمه و نامه نظاماين  - 75 ماده

شورای مرکزی مورد تصويب قرار  3/7/1383 لسه مورخ، در ج1/3/1382دن مورخ ـمع یمهندسنظامسازمان ی ـهیأت عموم
 گرفت.

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


